98('.

COM SOLLICITAR L’ALTA D’UN PVR

A LA NOVA SEU ELECTRONICA DEL CMT

Guia practica pas a pas

© pas1—Recolliri signar la documentacié al PVR
Cal anar presencialment al PVR i obtenir sighats aquests tres documents:

1.

Un cop sighats, escaneja o fotografia cada document (mida max. 5 MB) i desa’ls a
Uordinador.

+ Pas 2 —Tenir el certificat digital installat

Assegura’t que el certificat digital del titular de Uexpendedoria esta
correctament installat a Uordinador.
Sense aix0, no es pot continuar.

Pas 3 — Accedir ala nova seu del CMT
Entra amb qualsevol navegador a:

Important: fes tot el procés d’una sola vegada.
Si ho deixes a mitges o et desconnectes, la seu esborra les dades i cal tornar a
comencar.
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Pas 4 — Entrar al Catalogo de Tramites

A la pagina principal, clica “Catalogo de tramites”.

SEDE ELECTRONICA

COMISIONADO PARA EL MERCADO DE TABACOS
Informacién general

@ Informacién general 8O de tramites. @ consulta de sus tramites. B Tablon de anuncios © Incidencias

A sece tecnin

B Tramites destacados B Tablén de Anuncios Electrénico {3 Dias inhabiles y hora de la sede

— Trémites de expendedurias

> Trémites de Puntos de Venta con Recargo (PVR) . M x ) v s °
> Comunicacién de promociones de productos de tabaco
s . s . ’ . s
- Comunicacién de precios de venta, etiquetados y envasados de v . PR w
productos de tabaco
2 s % om om = »

5 Consultar el mapa de expendedurias més cercanas

# Pas 5 — Seleccionar els tramits de PVR

Del listat, baixa fins a trobar la setena opcié comengant pel final:

“Tramites de Puntos de Venta con Recargo (PVR)”

SEDE ELECTRONICA

COMISIONADO PARA EL MERCADO DE TABACOS
Catalogo de tramites

@ informacion general E catalogo de tramites @ consulta de sus tramites B Tablon de anuncios © Incidencias

B seaspeadnes > Codlogodewimims >
> Ambitos
Todos los ambitos 2 P’ 2
todos los ambitos / todas las dreas
> Areas — Autorizacién de importaciones ocasionales
> Autorizacion de modelos de maquinas expendedoras de productos de tabaco
> Autorizacion para la venta de productos de tabaco con impuestos en puertos y aeropuertos en régimen especial

Expendedurfas —» Comunicacién de acuerdos con asoclaciones de expendedores o PVR (distribuldores)
— Comunicacién de acuerdos con asoclaciones de expendedores o PVR (fabricantes)

Distribuidores.

@ imp: de maquinas — Comunicacién de condiciones generales de distribucién

-5 Comunicacién de datos anuales de distribucién a expendedurfas

> Comunicacién de datos anuales de ventas en puertos y aeropuertos
Operadores en puertos y aeropuertos » Comunicacién de datos mensuales de distribucion a expendedurias

~ Comunicacién de datos mensuales de ventas en puertos y aeropuertos
— Consultar el listado de expendedurias

Puntos deVentaicon Recargo (PVR) 5 Consuitar el mapa de la red expendedurias

Fabricantes, marquistas e importadores

Otros
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— Comunicacion de acuerdos con asociaciones de expendedores o PVR (distribuidores)
— Comunicacién de acuerdos con asociaciones de expendedores o PVR (fabricantes)
Fabricantes e importadores de maquinas expendedoras —» Comunicacién de condiciones generales de distribucién

Expendedurias

— Comunicacién de datos anuales de distribucion a expendedurias

— Comunicacién de datos anuales de ventas en puertos y aeropuertos
— Comunicacién de datos mensuales de distribucion a expendedurias
Otros — Comunicacién de datos mensuales de ventas en puertos y aeropuertos
— Consultar el listado de expendedurias

Fabricantes, marquistas e importadores

Operadores en puertos y aeropuertos

Puntos de Venta con Recargo (PVR) — Consultar el mapa de la red expendedurfas

Todas las areas —> Consultar listado de PVR
— Consultas formales al Comisionado para el Mercado de Tabacos
— Contestacion a requerimientos de informacién
—> Denuncia de infracciones del mercado de tabacos
— Devolucién de ingresos indebidos
— Habilitacién como distribuidor
—> Habilitacién como fabricante
— Habilitacién como importador
— Habilitacién como marquista
— Otros
—> Quejas y sugerencias
—> Recursos administrativos contra actos no sancionadores del Comisionado
— Recursos administrativos o alegaciones contra actos sancionadores del Comisionado
—> Solicitud de reunién con empleados publicos del Comisionado para el Mercado de Tabacos
— Tramites de expendeduria

— Tramites de Puntos de Venta con Recargo (PVR)
A SNV N R A ccder ol tramite de Trémites de Puntos de Venta con Recargo (PVR)
— Comunicacién de precios de venta, etiquetados y envasados de productos de tabaco
— Descargar modelo para solicitud de modificacién o baja de PVR en papel

— Descargar modelo para solicitud de PVR en papel

— Descargar modelos para presentacién de solicitudes en papel y pago presencial

— Consultar el mapa de expendedurias mas cercanas

(3) Pas 6 — Accés amb certificat

Tria Uopcid central: “Acceso DNIe / Certificado electrénico”.

E!‘f"'ﬂ C I@V e Idioma [Espariol v| QU es Cl@ve? 3

Plataforma de identificacion para las Administraciones

Seleccione el método de identificacion de Cl@ve

felD.AS

Cl@ve Movil DNle / Certificado electrénico Ciudadanos UE

Incluye Cl@ve PIN. Puede descargar la Cualquier certificado electrénico cualificado Sistemas de identificacion de otros paises de la
aplicacion en Apple Store (2 0 en Google Play 2 UE

( Acceso Ci@ve Movil )

= A

e

2 Pas 7—Seleccionar el certificat del titular

Escull el certificat digital del titular de ’expendedoria.
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Redirigiendo al proveedor de identidades...

~
"
. Seguridad de Windows %

STITLLIVIIGl Ul LSl UlLauw paia ia

autenticacion

Servidor: pasarela-ident.clave.gob.es

' Titular estanco - DNI titular

Emisor: AC FNMT Usuarios

Valido desde: 28/05/2025 hasta 28/05,/2029

Haga clic aqui para ver las propiedades del certificado

Mas opciones

e

#* Pas 8 — Secci6 de Puntos de Venta con Recargo

A la nova pantalla, fes clic a “Puntos de Venta con Recargo”.

== /%

Punto de Venta con Recargo Expendeduria
, i S de Venta con Recargo: Solicitud de alta y Accede a los tramites de Expendedurias: Solicitud de modificacién, consulta de
modificacién, consulta de expedientes y solicitudes. expedientes.

<= Pas 9 — Obrir la sollicitud d’alta

En aquesta pantalla, fes clic sobre el titol de la dreta:
“Solicitud de Alta de PVR”

Solicitud de Alta de PVR
TEom-Ausasslisited T87a €l alta de un Punto de Venta con Recargo. Puede consultar ¢l Procedimiento y descargar la

Documentacién necesaria para realizar el tramite.

Nueva Solicitud de Alta de PVR

~

Nueva Solicitud de Modificacién de PVR
Sus Expedientes
Sus Autorizaciones

Procedimiento a seguir

vovov v v

Documentacién para realizar los tramites
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28 Pas 10 — Indicar el tipus de sollicitant

Selecciona “Representante”.

‘ AUTOLIQUIDACION DE TASA POR SOLICITUD DE AUTORIZACION DE VENTA CON RECARGO (PYR) CODIGO 598 ‘ | MODELO 791 |

= Pas 11— Tancar el document informatiu

»

La seu et mostrara el document del “Modelo de otorgamiento...”.
Com ja el tens signat, simplement:
Tanca la finestra clicant la “X” (a dalt a la dreta).

ATENCION
Seleccione Descargar -> & para descargar documente.

Una vez descargado, rellénslo con los datos salicitados y
adjdntelo.

HE)

i Pas 12— Adjuntar el document de representacio

Prem “Elegir archivo” i puja el Modelo de otorgamiento y aceptacion de
representacion signat pel PVR.
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Seleccione Documentacién a Adjuntar

Elegir archivo ) Ne se ha seleccionado ningiin archivo

Representante ~
Titular del Establecimiento v
Datos del Establecimiento s
Expendeduria de Suministro ~

Direccién a Efectos de Notificacién e

Modalidad de gestién ~
Declaracién Responsable ~
Tasa Por Solicitud De Autorizacién De Venta Con Recargo (TARIFA 3)

Imperte

=* Pas 13— Omplir totes les dades obligatories
Completa tots els camps amb asterisc vermell:
Dades a omplir
e Representante: titular de ’'estanc
o Titular del Establecimiento: el PVR
o Datos del Establecimiento: informacio6 del PVR
o Expendeduria de suministro
o Direccion a efectos de notificacion
e Modalidad de gestion: Delegada o Directa
o Marca la casella “Mediante la presente solicitud...”
o Marca “Venta Automatica” si hi ha maquina

o Marca “Cigarros y Cigarritos” si vendran purets manuals
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Seleccione Documentacién a Adjuntar

Elegir archive | No se ha seleccionado ningin archivo

Representante ~

Titular del Establecimiento v

Datos del Establecimiento ~

Expendeduria de Suministra v

Direccién a Efectos de Notificacién ~
lediante la presente solicitud se declara que el modelo de maquina expendedora que serd instalada en el establecimiento en la modalidad de venta automética el Comisic para el d

Tabacos y que la maquina ha sido inscrita en el Comisionado para el Mercado de Tabacos.

(Bento automstica

(@igarros y Cigarritos

\ Directa
Declaracién Responsable
Declaro responsablemente que cumplo los requisitas establecidos por Ia normativa vigente para la venta de tabaco y que no incurro en ninguna de las prohibi idas en el O jento Juridico para la venta de productos de tabaco.

Declaracion Responsable

e Marca “Declaro responsablemente...”

e Marca “Asimismo, declaro...”

o Deixalatercera casella en blanc (te ’he marcat amb una creu vermella)
Adjuntar els 2 documents restants

e Interesado ~> Declaracion responsable (exemplar PVR)

o Expendeduria > Declaracidon responsable (exemplar expeneduria)

LEA ATENTAMENTE LA SIGUIENTE
DECLARACION

Debe seleccionar las casillas de este BLOQUE, descargarse la
. rellenar los datos
solicitados y adjuntarlos para continuar con el proceso.

« Pas 14 — Validar i confirmar el pagament

1. Clica “Validar” (a baix a la dreta).
2. Sifalta alguna dada, la seu t’ho assenyalara.

3. Quan tot sigui correcte, prem “Confirmar pago”.
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Representante ~

Titular del Establecimiento ~

Datos del Establecimiento ~

Expendeduria de Suministro ~

Direccién a Efectos de Notificacién e

Modalidad de gestién ~

Declaracién Responsable ~

Tasa Por Solicitud De Autorizacién De Venta Con Recargo (TARIFA 3)

Imperte

23334 ‘ Validar | Confirmar Paga PP

= Pas 15— Fer el pagament
Tens dues opcions:
Opcid 1: Pagament online
e Feselpagament des de la mateixa seu.
o Descarrega el justificant abans de tancar!
Opci6 2: Pagament al banc
e Imprimeix el documentipaga’l al banc.

e Uncop segellat, torna a la seu i adjunta el justificant de pagament.

(™ Terminis

En 24-48 hores normalment rebras la notificacié d’aprovacio.

&2 Necessites ajuda?

Com sempre, si tens dubtes durant el procés, el podem completar junts per
teléfon pas a pas.

. Truca’ns al 684 052 328
8 Escriu-nos un WhatsApp 684 052 328

'@ Envia’ns un mail info@estanguers.cat
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